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COMPTE RENDU 

Conférence préalable à la soumission des propositions 

 

N° de Référence du 

Dossier 
UCF-B/Consult/QCBS/004 

Titre du Dossier de 

Passation 

Sélection d’un Cabinet en Ressources Humaines (RH) pour le 

Recrutement du Personnel de MCA-Bénin Régional 

Contrats de Prestations Indéfinies/ Quantités Indéfinies 

(IDIQ) 

Objet Conférence préalable à la soumission des propositions 

Date  08 septembre 2023 

Lieu Webconférence via la plateforme Microsoft Teams  

 

I. Introduction  

 

Dans le cadre de la Demande de propositions (DP) N°UCF-B/Consult/QCBS/004 

« Sélection d’un Cabinet en Ressources Humaines (RH) pour le Recrutement du 

Personnel de MCA-Bénin Régional », il s’est tenu le 08 septembre 2023 de 14h00 à 

14h49 (UTC+01 :00) la conférence préalable à la soumission des propositions de 

ladite DP. La conférence préalable a réuni des représentants de l’Equipe Technique de 

Formulation du Compact Régional (ETF), de l’Agent intérimaire de Passation des 

Marchés (IPA) et des Consultants potentiels. Le registre de présence est inclus à 

l'annexe 1. 

 

 

II. Mot de bienvenue et présentation du Compact Régional 

 

Le représentant de l’Agent intérimaire de Passation des Marchés (IPA) a ouvert la 

réunion en souhaitant la bienvenue à tous les participants et a présenté les règles sur 

la manière de participer efficacement à la conférence en ligne. Ensuite, l'ordre du jour 

de la conférence a été présenté. 

 

 

III. Présentation des aspects techniques de la DP 

 

Le Directeur Administratif et Financier de l’ETF du Compact Régional a fait une 

présentation succincte sur la structuration de l'entité MCA et les objectifs des deux 

projets du Compact Régional ainsi qu’une présentation des aspects techniques inclus 

dans les Termes de Références, à savoir : les objectifs de la mission, la description des 

prestations, les délais d’intervention, les livrables et le personnel clé requis. 
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IV. Présentation des aspects de Passation des Marchés de la DP 

L’Agent intérimaire de Passation des Marchés (IPA) a fait un résumé des procédures 

de passations qui sont appliquées dans le cadre de cette procédure sélection et a 

présenté la structure de la Demande de Propositions (DP), ainsi que les documents 

qui la constitue à savoir : i) le format du dossier de DP, ii) les critères de qualification 

et d'évaluation, iii) la procédure de soumission des propositions et iv) la manière dont 

les propositions seront examinées et évaluées. L’IPA a également fait un exposé des 

bonnes pratiques pour une meilleure préparation et soumission des Propositions. A 

ce titre, sur la base des expériences précédentes notamment en insistant sur la 

procédure de soumission électronique des Propositions, la nécessité d’utiliser les 

formulaires de soumission, etc. Par ailleurs, un accent a été mis sur la nécessité de ne 

pas attendre la date limite de soumission pour télécharger les propositions et les 

soumettre ; les Consultants ont été encouragés à soumettre les Propositions bien à 

l'avance pour éviter de transmettre des Propositions incomplètes dans la mesure où 

le lien de soumission dédié se fermera à la date et l'heure exacte indiquée dans la DP. 

 

 

V. Questions/Demandes de clarification 

 

Après les présentations, le représentant de l’Agent intérimaire de Passation des 

Marchés (IPA) a ouvert l'espace pour les questions et/ou demandes de clarifications. 

Des questions ont été posées par les représentants des Consultants et des 

réponses/clarifications ont été apportées séance tenante par les représentants de 

l’ETF et de l'IPA – Pour les réponses, en fonction de l’objet de la question (technique 

ou passation des marchés), l’équipe appropriée (ETF ou IPA) a apporté les éléments 

de réponse. 

Il a été rappelé aux consultants qu’ils avaient la possibilité de soumettre toutes leurs 

demandes de clarifications, questions liées en lien avec les aspects techniques et/ou 

de passation des marchés au plus tard le 12 septembre 2023 à 17 h00 – UTC+01 :00. 

Des réponses aux différentes questions et demandes de clarifications seront 

formulées et partagées avec l’ensemble des Consultants ayant manifesté l’intérêt de 

participer au processus de Demande de Propositions au plus tard le 15 septembre 

2023 à 17 h00 – UTC+01 :00 
 

 

VI. Clôture de la séance 

 

Après avoir répondu à toutes les questions, le représentant de l’Agent intérimaire de 

Passation des Marchés a remercié les participants pour leur présence et participation 

à la conférence préalable à la soumission des Propositions et a indiqué la prochaine 

étape du processus qui est la réception et l’ouverture des Propositions suivies de leur 

évaluation selon les instructions décrites dans la Demande de Propositions.  

 

Le représentant de l’Agent intérimaire de Passation de Marchés a informé les 

participants de la diffusion prochaine du compte rendu de la conférence préalable et 

du bulletin de clarifications aux questions posées à tous les Consultant s’étant 

enregistré pour cette DP. 



 

3 

 

La séance s’est achevée à 14h49 UTC+01 :00. 

 
 

VII. Présentation PowerPoint de la conférence préalable 

 

Une copie de la présentation peut être téléchargée en cliquant sur le lien ci-dessous : 

 

https://ln5.sync.com/dl/56c34e220/4xe5rnpt-tckt8vhp-a3j3h25s-x5dn3vhr

https://ln5.sync.com/dl/56c34e220/4xe5rnpt-tckt8vhp-a3j3h25s-x5dn3vhr
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Annexe 1 

REGISTRE DE PRESENCE 
 

Nom Email 

Nom des 

Organisations 

Aissata Barry Aissata.Barry@crownagents.co.uk Crown Agents UK 

Talmi, Nazha Stephane.Lombela@crownagents.co.uk Crown Agents UK 

Dieudonné HOUNSONLON 

[UCF BENIN] 

dihounsonlon@ucf.bj ETF Bénin Régional 

Gérard DJOLOLO [UCF BENIN] gdjololo@ucf.bj ETF Bénin Régional 

Elodie (FTHM)   

EMPOWER   

Arthur Scheinhardt a.scheinhardt@developmentaid.org  

GECA PROSPECTIVE   

FTHM International - Fenosoa   

Géraldine CALMON gcalmon@afib.fr  

PATRICIA (Invité)   

Yvette et Cléa   

MICHELE AURORE 

HOUNGNISSI 

 

 

core advice   

Joel Anagonou j.anagonou@developmentaid.org  

Doruntina Jakupi (Guest)   

 

Fin du compte rendu 

 

    date : 11 septembre 2023 

 

 


